DIiYANET iSLERI BASKANLIGI
Rehberlik ve Teftis Yonergesi(*)

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanmimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Kanun, Yonetmelik ve diger mevzuat geregi yapilan genel ve
o0zel teftisler ile arastirma, inceleme, sorusturma ve denetim ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemek ve
diizenlenecek rapor sekilleri ile raporlarin diizenlenmesi sirasinda uyulmasi gereken esaslari tespit
etmek ve bu hususlarda birligi saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Diyanet Isleri Baskanligi merkez birimleri, il ve ilce miiftiiliikleri, dini
ylksek ihtisas merkezi ve egitim merkezi miidiirliikleri, din hizmetleri miisavirlik ve ataselikleri ile
Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti'nde yiiriitiilen din hizmetleri, hac ve umre hizmetleri ile bu hizmetleri
yluriiten personelin denetimini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 21.05.2011 tarihli ve 27940 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Diyanet
Isleri Baskanhig1 Rehberlik ve Teftis Baskanligl Yonetmeliginin 43 ncii maddesine dayanilarak diizen-
lenmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bagkanlik: Diyanet Isleri Bagkanhgini,
b) Baskan: Diyanet Isleri Bagkanin,

c) Miifettis: Rehberlik ve Teftis Baskani, Basmiifettis ve Miifettisleri,

¢) Miifettis yardimcisi: Bagimsiz olarak denetim ve sorusturma yapmaya yetkili olan veya olma-
yan miifettis yardimcilarini,

d) Refakat miifettisi: Rehberlik ve Teftis Baskanina yardimci olmak iizere gorevlendirilen miifet-
tisleri,

e) Birim: Merkezde hizmet birimlerini ve siirekli kurullari, yurticinde il ve ilge miiftiiliiklerini ile
egitim merkezi miidiirliiklerini, yurtdisindaki miisavirlik ve ataselikleri,

f) Hizmet: Merkez birimleri, il ve ilge miiftiiltikleri, dini yiiksek ihtisas merkezi ve egitim merkezi
miudirlikleri, yurtdis1 miisavirlik ve ataselikleri ile Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyetinde yiirttiilen
faaliyetleri,

g) Hac ve Umre Organizasyonlari: Bagkanlik ve “A” Grubu Seyahat Acentelerince diizenlenen hac
ve umre organizasyonlarini,

g) Yonetmelik: 21.05.2011 tarihli ve 27940 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Diyanet Isleri Bas-
kanlig1 Rehberlik ve Teftis Baskanligi Yonetmeligini,
ifade eder.

(*) 22/08/2011 tarihli ve 72 sayili Baskanlik Onayi ile ytirtirliige girmistir.
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iKiNCi BOLUM

Sorumluluk, Teftis islemleri, Raporlar ve Yilik Program

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Baskanligin merkez, tasra ve yurtdisi teskilatinda ytriitiilen hizmeti, hizmet yiirt-
tenleri ve hizmet alanlarin1 Bagskan adina denetlemekten Rehberlik ve Teftis Baskanligi,

(2) Birimleri teftis ve denetime hazirlamaktan; merkezde birim amirleri, tasrada il ve ilge miiftii-
leri ile dini yiiksek ihtisas merkezi ve egitim merkezi miidiirleri, yurtdisinda din hizmetleri miisavir
ve ataseleri, hac ve umre organizasyonlarinda gorev alan her kademedeki yetkili,

Sorumludur.
(3) Kanun ve Yonetmelikte belirtilen gorev ve sorumluluklar saklidir.
Genel teftis

MADDE 6- (1) Genel teftis; Baskanlik merkez birimleri, il ve ilge miiftiiliikleri, dini yiiksek ihtisas
merkezi ve egitim merkezi mudurliikleri, Bagskanlik ve A grubu seyahat acentelerinin diizenledikleri
hac ve umre organizasyonlari, yurtdisi miisavirlik ve ataselikleri ile Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyetin-
de yiriitiilen din hizmetlerinin teftisidir.

Genel teftis donemleri

MADDE 7- (1) Baskanlik merkez birimleri, dini yliksek ihtisas merkezi ve egitim merkezi miidiir-
liikleri, il ve ilge miiftiiliikleri ve bagh liniteler, yurtdisi miisavirlik ve ataselikler ile Kuzey Kibris Tiirk
Cumhuriyeti'nde ytriitiilen din hizmetlerinin ii¢ y1lda bir, hac organizasyonunun her yil, umre hiz-
metlerinin her donem genel teftisi yapilir.

Yillik programlar

MADDE 8- (1) Is hacmi ve hizmetin 6zelligi dikkate alinarak, teftisi uygun goriilen birimlerin ge-
nel teftisi Rehberlik ve Teftis Baskanlhiginca her yil hazirlanan yillik calisma programinda belirtilir.
Genel teftisler bu programlara uygun olarak yiirttiiliir. Genel teftis programlari teftisi yapilacak bi-
rimlere 6nceden yazili olarak bildirilir.

Genel teftisin yapilmasi
MADDE 9- Genel teftisler asagidaki hususlar goz oniinde bulundurularak yapilir:

(1) Genel teftiste amag; kanun, yonetmelik, yonerge ve genelge hiikiimleri ile yillik ¢alisma prog-
ramlarinda yer alan hizmet ve faaliyetlerin verimli, etkili ve stiratli bir sekilde uygulanmasini, perso-
nelin gorev, yetki ve sorumluluklarini zamaninda tam ve eksiksiz olarak yerine getirmelerini, uygu-
lamalar sirasinda ¢ikan problem, aksaklik, tikaniklik ve zorluklarin giderilmesini saglayici bir yon-
temle rehberlik etmek ve eksikliklerin giderilmesine yonelik ¢6ziim onerileri getirmektir.

(2) Miifettisler bu esastan hareketle genel teftislerde;

a) Merkez birimleri, dini yiiksek ihtisas merkezi ve egitim merkezi miidurliikleri, il ve ilge miiftii-
liikkleri, camiler, Kur’an kurslari, vaaz, seminer, konferans, irsat, hizmetici egitim ve yayin hizmetleri,
aile irsat biirolari, yonetim, denetim, inceleme ve sorusturma islemleri, arastirma, gelistirme, planla-
ma, biitce ve muhasebe, hukuki islemler, hac ve umre organizasyonlart ile ilgili islemleri, bina ve mal-
zeme durumlarini ve diger is ve islemleri, hizmet ve personeli denetlerler.

b) Hata arayan ve elestiren bir yontemle degil hizmette verimliligi artirici, personeli egitici, 6gre-
tici, rehberlik edici, tesvik edici ve 6diillendirici bir metot takip ederler.
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¢) Mevzuat ve standartlardan sapmalar varsa bunlari belirterek; ekonomik, sosyal, idari, hukuki
ve benzeri nedenlerini tahlil ederler, eksikliklerin diizeltilmesi, is ve hizmet veriminin rasyonel bir
diizeye cikartilmasi icin 6neriler getirirler.

¢) Genel teftis dncesinde, merkezde birim baskanlarini, tasrada miilki amirleri, yurt disinda mis-
yon seflerini ziyaret ederler.

d) Genel teftisleri “Rehberlik ve Teftis Baskanligt Denetim Standartlari’na ve “Genel Teftis Rehberi-
ne” uygun olarak gerceklestirirler.

e) Gerektiginde denetim yaptig1 alanla ilgili konularda personelle toplanti yaparlar.
Genel teftis defteri

MADDE 10- (1) Miifettisler, teftis edilen birimlerce, Yonetmeligin 44 ncii maddesi uyarinca bu-
lundurulacak teftis defterine, teftise hangi tarihte basladiklarini, hangi tarihte bitirdiklerini ve hangi
tarihler arasindaki islemleri teftis ettiklerini, memnuniyet verici hususlari ile teftis sonucunda tespit
ettikleri eksiklik, aksaklik, coziim getirici tedbir, teklif ve tavsiyeleri el yazisi ile yazarlar, teftis defte-
rini mithiirleyip imzalarlar ve birim amirine teslim ederler.

(2) Teftis defterine sadece miifettisler teftis sonuglarini yazarlar, il ve ilge miiftiileri ile denetim
yapan diger yetkililer bu defteri kullanamazlar.

(3) Birim amirleri genel teftis defterini muhafaza etmek ve gorev degisikliklerinde devir-teslimini
yapmakla yiikiimliidiirler.

Genel teftis raporu

MADDE 11- (1) Genel teftis raporu, Baskanligin merkez, tasra ve yurtdisi teskilatinda yiiriitiilen
hizmetlerin, mevzuata uygun olup olmadigini ve buralarda ¢alisan personelin gérevlerini verimli,
etkili, siiratli ve dogru olarak yapip yapmadiklarini mahallinde incelemek, arastirmak ve denetlemek
suretiyle varilan sonuglari, alinmasi gerekli kanuni ve idari tedbir ve teklifleri iceren rapordur.

(2) Miifettisler, yaptiklari genel teftisler sonucunda tespit ettikleri hususlari, vardiklari kanaatleri,
alinmasi gerekli kanuni ve idari tedbirleri ve teklifleri iceren hususlari genel teftis rapor diizenleye-
rek Rehberlik ve Teftis Bagskanligina verirler.

(3) Miifettislerce iki niisha olarak diizenlenen bu raporlar, Rehberlik ve Teftis Bagskanliginca ihti-
yaca gore cogaltilarak ilgili birimlere gonderilir.

(4) Cevapli raporlara konu olan hususlara genel teftis raporlarinda yer verilmez. Sadece bu konu-
larda cevapli rapor diizenlendigi belirtilir.

Genel teftis rapor sekli ve yazilmasi
MADDE 12- (1) Genel teftis sonucunda diizenlenecek raporlar su basliklardan olusur.
a) Merkez Birimlerinin Genel Teftis Raporu
[- Yetki
[1- Teftisin Konusu, Donemi ve Tarihi
[1I- Yapilan Teftis
1. Bir Onceki Teftiste Yapilan Tekliflerin Degerlendirilmesi
2. Yillik Calisma Programi ve Faaliyet Raporlari
3. Hizmetlerin Degerlendirilmesi
4. Onemli ihtiyaglar ve Baskanlikca Alinmasi Gerekli Tedbirler
5. Ornek Olabilecek Calisma ve Uygulamalar
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IV- Sonug ve Teklifler
b) Miiftiliiklerin Genel Teftis Raporu (Form Rapor Ek-1)
I- Yetki
[1- Teftisin Konusu, Donemi ve Tarihi
[1I- Yapilan Teftis
1- Genel Durum
2- Din Hizmetleri
3- Egitim Hizmetleri
4- Hac ve Umre Hizmetleri
5- Yayin ve Kiitiiphane Hizmetleri
6- Personel Islemleri
7- Yonetim Hizmetleri
8. Ornek Olabilecek Calisma ve Uygulamalar
IV- Sonug ve TeKlifler
c) Dini Yiiksek Ihtisas Merkezi ve Egitim Merkezi Miidiirliiklerinin Genel Teftis Raporu
[- Yetki
[1- Teftisin Konusu, Donemi ve Tarihi
I1I- Yapilan Teftis
1. Bir Onceki Teftiste Yapilan Tekliflerin Degerlendirilmesi
2. Egitim Hizmetleri
3. Kiitiiphane Hizmetleri
4. Personel ve Biiro Islemleri
5. Yonetim Hizmetleri
[V- Sonug ve Teklifler
¢) Diyanet Isleri Baskanhgi Hac ve Umre Organizasyonu Denetim Raporu
I- Yetki
[1- Teftisin Konusu, Donemi, Yeri ve Tarihi
[1I- Yapilan Teftis
1. Glimriik Kapilar1 ve Havalimanlari
2. Kiralama ve Koordinasyon Hizmetleri
3. Karsilama, Yerlestirme ve Ugurlama Hizmetleri
4. Hac ve Umre Ibadeti Ile Ilgili Hususlar
5. Saglik, Hastane Ve Cenaze Islemleri
6. Rehberlik Islemleri
7. Ayniyat Hizmetleri
8. Hac1 ve Umreci Esyasini Nakil Hizmetleri

9. Mesaire Intikal (Arafat-Miizdelife-Mina)
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10. Mahalli Kurumlarla iliskiler
11. Vaaz ve Irsat Hizmetleri
12- Kafile Baskani ve Din Gorevlilerinin Degerlendirilmesi
13. Hacda Gorevli Diger Personelin Degerlendirilmesi
14. Diger Hususlar
[V- Sonug ve Teklifler
d) A Grubu Seyahat Acenteleri Hac ve Umre Organizasyonu Denetim Raporu
I- Yetki
[I- Teftisin Konusu, Donemi, Yeri ve Tarihi
[1I- Yapilan Teftis
1. Glimriik Kapilar1 ve Havalimanlari
2. Kiralama ve Koordinasyon Hizmetleri
3. Karsilama, Yerlestirme ve Ugurlama Hizmetleri
4. Hac ve Umre ibadeti ile Ilgili Hususlar
5. Saglk Islemleri
6. Rehberlik Islemleri
7. Ayniyat Hizmetleri
8. Mesaire Intikal (Arafat-Miizdelife-Mina)
9. Ugurlama ve Pasaport islemleri
10. Mahalli Kurumlarla iliskiler
11. Vaaz ve Irsat Hizmetleri
12- Kafile Baskani ve Din Gorevlilerinin Degerlendirilmesi
13. Diger Hususlar
[V- Sonug ve Teklifler
e) Miisavirlik ve Ataseliklerin Genel Teftis Raporu
I- Yetki
[1- Teftisin Konusu, Donemi ve Tarihi
[1I- Yapilan Teftis
1- Genel Durum
2- Din Hizmetleri
3- Egitim Hizmetleri
4- Hac ve Umre Hizmetleri
5- Yayin Hizmetleri
6. Ornek Olabilecek Calisma ve Uygulamalar
[V- Sonug ve Teklifler

(2) Genel teftis raporlari, sade ve anlasilir bir Gislupla kaleme alinir, tekliflerin makul ve uygula-
nabilir nitelikte olmasina 6zen gosterilir.
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(3) Grup calismalarinda genel teftis raporlari grup tyeleri tarafindan paylasilarak yazilir.

(4) Genel teftis raporlari, teftisin sona ermesinden sonra makul olan en kisa siirede Rehberlik ve
Teftis Baskanligina teslim edilir.

Cevapli Rapor

MADDE 13- (1) Cevapl rapor, genel teftislerde noksan ve hatali bulunan ve ilgili birimlerce dii-
zeltilmesi gereken 6nemli islemler hakkinda diizenlenen rapordur.

(2) Cevapli rapor ii¢ niisha halinde EK-2 forma uygun olarak diizenlenir.
(3) Cevapli Raporlarda;

a) Teftis edilen memurlarin ad, soyad ve memuriyet unvanlari, hangi tarihler arasi islemlerinin
denetlendigi,

b) Hatali ve noksan goriilen hususlarin, kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerin hangi
maddeleriyle ilgili oldugu,

c) Raporun ilgililerce cevaplandirilma siireleri,
¢) Mevzuata gore yapilmasi gereken islemler,
Belirtilir.

(4) Cevapl raporlar, miifettisce belirtilen siire igcinde teftis edilen memur ile disiplin amiri tara-
findan cevaplandirilarak miifettise iade edilir.

(5) Cevapli raporlar en gec otuz giin icerisinde Rehberlik ve Teftis Baskanligina teslim edilir.
(6) Rehberlik ve Teftis Bagkanligi bu raporlar1 en kisa zamanda ilgili birimlere génderir.
Performans Degerlendirme Raporu

MADDE 14- (1) Performans degerlendirme raporu, denetlenen birimlerin amirleri ve gerektigin-
de memurlar1 hakkinda diizenlenen ve ilgililer hakkinda miifettislerin goriis ve kanaatini belirten
rapordur.

(2) Bu rapor, EK-3 forma uygun olarak diizenlenir.
(3) Bu form, objektif bilgi ve gdzleme dayanilarak doldurulur.

(4) Performans degerlendirme raporlari, miifettis tarafindan el yazisi ile tek niisha olarak diizen-
lenir, ilgili personeli gosterir iki niisha liste hazirlanir ve zarf icerisinde Rehberlik ve Teftis Baskanl-
gina teslim edilir.

(5) Performans degerlendirme raporlari, personelle ilgili tayin, terfi ve diger degerlendirmelerde
dikkate alinir.

Ozel Teftis

MADDE 15- (1) Diyanet Isleri Baskam ile Rehberlik ve Teftis Baskaninca incelenmesine ihtiyag
duyulan konularda program dis1 yapilan teftistir.

Ozel Teftis Raporlari

MADDE 16- (1) Ozel teftis neticesinde varsa standart form rapor (6gretime acilacak Kur’an Kursu
form raporu vb.) yoksa iki nlisha halinde inceleme raporu diizenlenir.

(2) Ozel teftis raporu su béliimlerden olusur.
I- YETKI

II- INCELEMENIN KONUSU

I1I- INCELEMENIN YERI ve TARIHI
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IV- YAPILAN INCELEME
V- SONUC VE TEKLIFLER
Inceleme, 6n inceleme ve sorusturmanin yapilmasi

MADDE 17- (1) Miifettisler, Rehberlik ve Teftis Bagkanliginin baska bir talimati yoksa gorev olu-
runun tebligi tarihinden itibaren en gec¢ bir hafta icinde gorev mahalline hareket ederler.

(2) Mahalline varis, yer degisikligi ve merkeze doniis, Rehberlik ve Teftis Baskanligina bildirilir.

(3) Inceleme ve sorusturmaya, varsa miisteki veya muhbirin ifadesi alinarak baslanir, miisteki ve-
ya miistekilerin, muhbir veya muhbirlerin gésterdigi tanik veya taniklarin dinlenmesine gegilir.

(4) Miisteki veya muhbirin beyan ettigi deliller toplanip degerlendirilir.

(5) Miisteki veya muhbirin iddialariyla ilgili gerekli bilgi ve belgeler elde edildikten ve siiphelinin
ifadesi alindiktan sonra siiphelinin ifadesinde ismini verdigi tanik veya taniklarin ifadesine gecilir.

(6) Gerekirse iddialarla ilgili baska tanik veya taniklar dinlenir ve deliller toplanir.
(7) Stiphelinin yazih veya sozlii olarak bildirdigi deliller toplanip degerlendirilir.

Inceleme raporu ve yazilmasi

MADDE 18- (1) inceleme raporu, sorusturma raporuna konu olmayan ve Baskanin ihtiya¢c duy-
dugu konularda yapilan inceleme ve arastirmalar sonucunda diizenlenen rapordur.

(2) inceleme raporlari standart dizi pusulasina baglanarak Rehberlik ve Teftis Baskanligina teslim
edilir.

(3) inceleme raporu su béliimlerden olugur:

I- YETKI

II- INCELEMENIN KONUSU

I1I- INCELEMENIN YERI VE TARIHI

IV- YAPILAN INCELEME

V- SONUC VE TEKLIFLER

(4) Inceleme raporu standartlara uygun, sade ve anlagilir bir iislupla yazilir.

On inceleme raporu ve yazilmasi

MADDE 19 - (1) On inceleme raporu, Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hak-
kinda Kanun hiikiimlerine gore yapilan 6n inceleme sonucunda diizenlenen rapordur.

(2) Miifettis, hakkinda 6n inceleme yapilan kisinin ifadesini almak suretiyle yetkileri dahilinde bu-
lunan gerekli bilgi ve belgeleri toplar ve goriisiinii iceren bir rapor diizenleyerek izin vermeye yetkili
mercie ulastirir.

(3) Yetkili merci sorusturma izni konusundaki kararini sugun 6grenilmesinden itibaren 6n ince-
leme dahil en gec¢ otuz giin iginde verecegi ve bu siire, zorunlu hallerde on bes giinii gegmemek iizere
ancak bir defa uzatilabileceginden, miifettis bu stireyi dikkate alarak 6n incelemesini tamamlar.

(4) On inceleme raporu su sekilde diizenlenir:
I- YETKI
I1- ON INCELEMENIN KONUSU
I1I- ON INCELEMENIN YERI VE TARIHI
IV- YAPILAN ON INCELEME
V- SONUC VE TEKLIFLER
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Sorusturma raporu ve yazilmasi

MADDE 20- (1) Sorusturma raporu, disiplin sucu niteligindeki tutum ve davranislara iliskin ola-
rak diizenlenir.

(2) Sorusturma raporu standart dizi pusulasi ve rapor kapagina (EK:4) baglanarak Rehberlik ve
Teftis Baskanligina verilir.

(3) Sorusturma raporu su boéliimlerden olusur:
I- BASLANGIC

I1- SUC, YERI VE TARIHI

I1I- SUPHELI

IV- MUSTEKI VEYA MUHBIR

V- DELILLER

VI- DELILLERIN DEGERLENDIRILMESI

VII- SONUC VE TEKLIFLER

(4) Sorusturma raporu, sade ve anlasilir bir tislupla yazilir. Ceza tekliflerinde, siiphelinin mevzu-
attaki hangi kurali ve yasagi ihlal ettigi acik-secik belirtilir. Tespite uygun teklif yapilir.

(5) Raporlar, zaman asimi stireleri de dikkate alinarak en kisa siirede teslim edilir.

Ek Fikra: (07.10.2011 tarihli ve 92 sayili onay) Miifettisler, dizi pusulasi ve rapor kapagi dahil
diizenledikleri her tiirlii rapora, kod ve unvanlarini yazarak imzalar ve miihiirlerler.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler ve Kaldirilan Hiikiimler
Sorusturmada usul

MADDE 21- (1) Miifettisler yaptiklar adli yonii bulunan sorusturmalarda Ceza Muhakemesi Ka-
nunu ve diger yargilama usulii hiikiimlerini tasiyan 6zel kanunlarda belirtilen usul ve esaslara uymak
zorundadirlar.

Kaldirilan hiikkiimler

MADDE 22- (1) 03/02/1994 tarihinde yiiriirliige giren Diyanet Isleri Bagkanhg Teftis Yonergesi
yurirliikkten kaldirilmistir.

Yiirurliik
MADDE 23- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Diyanet isleri Bagkan yiiriitiir.
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OZEL

T.C.
BASBAKANLIK
Diyanet isleri Baskanlhig Miifettisligi
Say:
Konu:
GENEL TEFTi$ RAPORU
I- YETKI:

II- TEFTiS KONUSU, DONEMI VE TARIHI:
I1I- YAPILAN TEFTIS:
1. GENEL DURUM

a) ilin/llgenin dini, sosyal ve kiiltiirel yapisi:

EK-1

b) Personelin hizmette etkinligi, verimlilik ve basar1 durumu, halk, resmi yetkililer ve birbirleriyle

iligkileri:

¢) Halk ile kurum ve kuruluslarin miftiiliik hizmetlerine bakisi:

¢) Bir onceki teftiste rehberlikte bulunulan hususlarin degerlendirilmesi:

2. DIN HiZMETLERI

Usuliince
Yapilmis

Eksik
Yapilmis

Yapil-
mamis

Dini sorularin cevaplandirilmasi

Vaaz ve irsat hizmetleri ve ilgili islemler

Aile ve irsat blirosu hizmetleri

Konferans, seminer, panel vb. etkinlikler

Kutlu Dogum Haftasi ile ilgili isler ve etkinlikler

Camiler ve Din Gorevlileri Haftasi ile ilgili isler ve etkinlikler

Cami dis1 din hizmetleri

Sehitler ve Gaziler Giint etkinlikleri

Engellilere yonelik din hizmetleri

Camilerin ibadete acilis1 ve yonetimi ile ilgili isler

— [T joaciog (=0 o (o (T

[htida islemleri

i Kurban hizmetleri

j | Camilerin temizlik, diizen ve bakimiyla ilgili isler

k | Belirlenen eksiklikler

1 | Diger hususlar

3. EGITIM HiZMETLERI

Usuliince
Yapilmis

Eksik
Yapilmis

Yapil-
mamis

‘ a ‘Kur’én kursu hizmetleri ve ilgili islemler
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Yaz Kur’an kursu hizmetleri ve ilgili islemler

Kur’an kursu binalarinin temizlik, tefris, diizen ve bakimiy-
la ilgili isler

Camilerde Kur’an egitimi ve ilgili islemler

Hizmet ici egitim kurslari ve ilgili islemler

Gorevlilerin mesleki ehliyetlerinin artirilmasina yonelik is
ve islemler

Belirlenen eksiklikler

Diger hususlar

HAC VE UMRE HiZMETLERI

Usuliince
Yapilmis

Eksik
Yapilmis

Yapil-
mamis

Hac ve umre kayitlari

Harcamalar ve fazla mesai islemleri

Haci adaylarinin egitimi

Belirlenen eksiklikler

Qe |0 |T|lo

Diger hususlar

YAYIN VE KUTUPHANE HiZMETLERI

Usuliince
Yapilmis

Eksik
Yapilmis

Yapil-
mamis

Baskanlik yayinlarinin tanitim ve satimi konusundaki ¢a-
lismalar

Iskonto bedellerinin takibi ve harcanmasiyla ilgili islemler

Yayin bedelleri ile ilgili islemler

Belirlenen eksiklikler

Q|0 |T

Diger hususlar

o

PERSONEL ISLEMLERI

Usuliince
Yapilmis

Eksik
Yapilmis

Yapil-
mamis

Sinav, atama, nakil ve gérevlendirme islemleri

Kadrolarla ilgili islemler

Izin ve saglik islemleri

Ozliik dosyalaryla ilgili islemler

Emeklilik, vefat ve bor¢clanma islemleri

Terfi ve intibak islemleri

Inceleme, sorusturma ve disiplin islemleri

Camiler, Kur’an kurslari ve personelin denetlenmesi

Sendikal faaliyetlerle ilgili islemler

ShloQclog [ | Qe |0 [T

Belirlenen eksiklikler

—

Diger hususlar

YONETIM HiZMETLERI

Usuliince
Yapilmis

Eksik
Yapilmis

Yapil-
mamis

Yardim toplama faaliyetleri

Yazisma ve evrak islemleri

Dosyalama ve arsiv islemleri

O |0 |T

Defterler, kaseler ve matbu evrakla ilgili islemler
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Yillik ¢calisma programlari ve faaliyet raporlariyla ilgili is-
lemler

Q.

Tasinir mal ile ilgili islemler

Tasitlarla ilgili islemler

Resmi miihiir ve beratiyla ilgili islemler

Teberriikat esyasi ile ilgili islemler

= |ogcjoq | | @

Maas, yolluk, tedavi gideri, ek ders licreti ve yabanci dil
tazminati tahakkuk islemleri

—

Bilgisayar ve internetle ilgili isler

Basin-yayin organlaryla ilgili isler

Sivil savunma isleri

W‘ s | e

Miftiligiin temizlik, tefris, diizen ve bakimiyla ilgili isler

Lojmanlarin Kira, yakit, su, elektrik vb. bedellerinin sakin-
lerinden tahsiline dair islemler

fa—

=

Belirlenen eksiklikler:

n | Diger hususlar

8. ORNEK OLABILECEK CALISMA VE UYGULAMALAR
IV- SONUC VE TEKLIFLER:

.. Muftiligi ve bagh tiinitelerinin .../.../..... Sy Sy - doénemi is ve islemlerinin .../.../...... -
S Sy — tarihlerinde yapilan genel teftisi sonucunda;
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EK-2

T.C.
BASBAKANLIK
Diyanet isleri Baskanlhig Miifettisligi
Say:
Konu:
CEVAPLI RAPOR

BASKANLIK MUFETTISi:

RAPORUN KONUSU:

RAPORUN TARIiHI ve SAYISI:

RAPORUN EKLERI:

TEFTISIN iLGILI OLDUGU BIRIM:

TEFTiSIN BASLANGIC VE BiTiS TARIHI:

HANGI TARIHLER ARASI iSLEMLERIN TEFTI$ EDILDIGi:
CEVAPLANDIRMAK iCiN ILGILILERE VERILEN SURE:

TEFTIS EDILEN MEMURLARIN: ADI VE SOYADI SiCiL NOSU VE UNVANI

Miifettisin Inceledigi ve Agiklanmasini Gerekli Goérdiigii Hususlar ile Mevzuatin ilgili Maddeleri

Tetkik Edilen Islemler Hakkinda Memur ve Amirler Tarafindan Yapilan A¢iklamalara Kars1

Miifettisin Son Teklifi
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OZEL

T.C.
BASBAKANLIK
Diyanet isleri Baskanlhig Miifettisligi

Sayn:
Konu:

PERFORMANS DEGERLENDIRME RAPORU

EK:3

T.C. Kimlik No

Adi ve Soyadi

Gorev Yeri

Memuriyet Unvani

Sicil Numarasi

Amirleri ile iliskiler

Resmi Kurumlar ile iliskiler

Personel ile iligkiler

Sivil Toplum Kuruluslari ve Halkla iliskiler

Mesleki bilgisi

Gorevine baglilig, caliskanligi ve verimliligi

Zeka ve kavrayis derecesi

Mevzuata baghlik ve uyumu

[timada sayanlik durumu

Teknolojik gelismeleri uygulama durumu

Sevk ve idarede basar1 durumu

Temsil yetenegi

Hangi gorevlerde basarili olabilecegi, daha fazla
sorumluluk tasiyan gorevler ytiklenip yiikleneme-
yecegi

Denetim Yapan Miifettisin;
Kod Numarasi :
Unvani:

imzasi
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OZEL EK:4
T.C.
BASBAKANLIK
Diyanet isleri Bagskanlhig Miifettisligi
Sayi:
Adedi:
Sayfa:
SORUSTURMA RAPORU
Miifettisin Kodu, Unvanu:
Sorusturma emrini veren makam Olur tarihi ve sayisi
Sorusturmanin yapildigi yer Sucun islendigi yer ve tarih
Sorusturmanin basladig tarih Sorusturmanin sona erdigi tarih
Sorusturmanin konusu (sabit gortilen iddialar)
Sug isnat edilenlerin adi, soyadi ve gorevi
Sucla ilgili kanun hiikmii ve maddesi
Teklif
(Ekim 2011)
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