DIYANET iSLERi BASKANLIGI MERKEZ TESKILATI
IMZA YETKILERI YONERGESI

Amac

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge; Baskanlik merkez teskilatinda islemlerin daha verimli ve
stiratli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla imza yetkililerini belirlemek {izere
diizenlenmistir.

Kapsam .
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Diyanet Isleri Baskanligi merkez teskilatini kapsar.

Dayanak _
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 633 sayili Diyanet Isleri Bagskanligi Kurulus ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun 15 inci maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Baskan: Diyanet Isleri Bagkanini,

b) Baskanlik: Diyanet Isleri Baskanligini,

¢) Baskan yardimcisi: Diyanet Isleri Baskan Yardimcisini,

¢) (Deg:23/10/2024 tarihli ve 5592426 sayih Baskanlik Onay1) Birim: Bagkanlik merkez
teskilat1 hizmet birimleri ile Din Isleri Yiiksek Kurulu, Mushaflar1 Inceleme ve Kiraat Kurulu ve
Diyanet Akademisi Baskanligini,

d) (Deg:23/10/2024 tarihli ve 5592426 sayih Baskanhk Onay1) Birim amiri: Bagskanlik
merkez teskilati hizmet birimlerinin en {ist yoneticileri ile Din Isleri Yiiksek Kurulu,
Mushaflari Inceleme ve Kiraat Kurulu ve Diyanet Akademisi Bagkanin,

ifade eder.

Imza yetkisine sahip olanlar
MADDE 5 - (1) Baskanlik merkez teskilatinda; Bagkan yardimcilari, birim amirleri ve
daire bagkanlar1 bu Yonerge ile tespit edilen konularda imza yetkisine sahiptirler.*

Imza yetkisinin kullanilmasinin usul ve esaslari

MADDE 6 - (1) Baskan her konuda, her iist makam da kendi alt kademelerine ait
konularda imza yetkisine sahiptir.

(@ Baskan yardimcisina bagli birimler tarafindan Baskanin imzasi/oluru aliacak
yazilarda Bagkan yardimcisinin parafi/uygun goriisii alinir.

(3) Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ve iist makamlarmn bilmesi
gereken konu ve isler hakkinda, imzadan Once veya islem safhasinda tist makamlari
bilgilendirir.

(4) Imza yetkisinin kullamlmasinda, hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6nemi g6z oniinde tutulur.

(5) Imza yetkisi verilenler, bu yetkilerini merkez teskilat1 icerisinde yapilacak
yazigsmalarda kendi adlarina, merkez teskilati disinda ise “Baskan Adina” kullanirlar.

(6) Imza yetkisi bulunanlarin izin, rapor, gecici gorev Vb. sebeplerle gorevleri basinda
bulunmadiklari hallerde yerlerine vekil birakilanlar ayn1 konularda imza yetkisine sahiptirler.

Imza yetkilerinin daha alt kademelere devri
MADDE 7 - (1) Imza yetkisi verilenler, smirlarin1 agikga belirtmek ve yazili olmak
sartiyla yetkilerinden bir kismini1 astlarina devredebilir.

123/10/2024 tarihli ve 5592426 sayili Bagkanlik Onayi ile birinci fikrada yer alan *, hukuk miisavirleri/avukatlar” ibaresi
yiiriirlikten kaldirilmagtir.



(2) Devir, Hukuk Miisavirliginin uygun goriisii ve Baskanin onayi ile yapilir. Uygun
araglarla ilgililere duyurulur.

Dagitimh yazilarin imza edilmesi

MADDE 8 - (1) Dagitimhi olarak yazilan yazilar, dagitim boliimiinde belirtilen
kuruluslarda en iist kurulusa yazilacak yaziyr imzalama yetkisine sahip olan tarafindan
imzalanir.

Koordineli yazilar

MADDE 9 - (1) Birden fazla birimi ilgilendiren yazilarda ilgili birimlerin koordine parafi
alinir.

(2) Baska birimlerden seminer, komisyon, egitim faaliyetleri vb. ¢alismalarda yapilacak
gorevlendirmelerde, gorevlendirilen personelin birim amirinin koordine parafi alinir.

(3) Baskanlik personelinin hac, umre, yurt igi ve yurt dist uzun siireli gegici
gorevlendirme ile uzun siireli vekaleten gorevlendirme ve hizmet i¢i egitimlere katilma
onaylarinda Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiiniin koordine parafi alinir.

Imza yetki konular1

MADDE 10 - (1) Bu Yonergede belirlenen yetki konular1 Ek cetvelde gosterilmistir.

(2) Yazismalar, 9/6/2020 tarihli ve 2646 sayili Cumhurbagkani karar ile yiiriirlige
konulan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uygun yapilir.t

Kaldirilan hiikiimler

MADDE 11 - (1) 12/07/2016 tarihli ve 13537 sayili Baskanlik onay1 ile yiiriirliige
konulan Diyanet Isleri Baskanhigi Merkez Teskilati imza Yetkileri Yonergesi Ek ve
degisiklikleri ile birlikte yiirtirliikkten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 12 - (1) Bu Yonerge, onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 13 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Diyanet Isleri Baskan yiiriitiir.

123/10/2024 tarihli ve 5592426 sayil1 Baskanlik Onay ile ikinci fikrada yer alan “Yazismalar,” ibaresinden sonra gelmek iizere
“9/6/2020 tarihli ve 2646 sayili Cumhurbaskani karari ile yiiriirliige konulan” ibaresi eklenmistir.



NO

KONU

IMZAYA YETKILI

MAKAM

Mahiyetine  gore, Cumhurbagkanligi, TBMM  Baskanhigi,
Cumbhurbaskanligi bagli kurum ve kuruluslar ile Cumhurbagkanligi
ofisleri, bakanliklar, Anayasa Mahkemesi Baskanligi, Yargitay,
Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve Savcilar
Kurulu, Yiiksek Secim Kurulu ve Avrupa Insan Haklar
Mahkemesine gonderilen yazilar.

BASKAN

Yonerge, genelge, teblig ve talimat gibi diizenleyici metinler ve
yazilar.

BASKAN

Cumbhurbaskanligi, TBMM Baskanlig1 ve Basbakanlik gorevlerinde
bulunmus olanlara gonderilen yazilar.

BASKAN

3 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesine ekli cetvellerde yer alan
unvanlar hari¢ olmak iizere, 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmast Hakkinda Kanun geregince alinan
kararlar.

BASKAN

Basin ve yaym organlarina gonderilecek basin agiklamalari, cevap
ve tekzip yazilari ile mesajlar.

BASKAN

Din Isleri Yiiksek Kurulu kararlar1 ve miitalaalarinin basin ve yaymn
organlarina ve kamuoyuna agiklanmas1 mahiyetindeki yazilar.

BASKAN

Cumhurbagkanligit Makamu bilgilendirilmek suretiyle Bagkanin yurt
ici ve yurt disinda gorevlendirme, izin, vekalet onaylari, 2024/7 sayili
Tasarruf Tedbirleri Genelgesi geregince yurt dis1 gegici
gorevlendirme onaylari ile 2024/8104 sayil1 Yurtdis1 Giindeliklerine
Dair Kararin 5 inci maddesi geregince karsilanan gider onaylari.

BASKAN

Din Isleri Yiiksek Kurulu Baskani, bagkan yardimcilar1 ve birim
amirlerinin yurt ici ve yurt dig1 gegici gorevlendirme onaylari, izin
onaylart ve bunlarin yerlerine yapilan vekaleten/tedviren
gorevlendirme ile aylik veya kadro derecesinin ilerlemesi ve
dagilimina iligkin onaylar.

BASKAN

Kurum i¢i teskilat yapisinin diizenlenmesine iligkin onaylar.

BASKAN

10

Diyanet Akademisi dini yiiksek ihtisas, dini ihtisas ve egitim
merkezleri ile Kur’an egitim merkezlerinin acilis, kapanis ve isim
degisikligi onaylari.

BASKAN

11

Diyanet Akademisi mesleki egitim programlari, uzun siireli
kurslarin egitim programlart ve yurt disinda yapilacak hizmet ici
egitim programlarinin onaylart.

BASKAN

12

Denetim, inceleme, 0n inceleme ve sorusturma yapmak Tlizere
gorevlendirme, tahkikat raporlarinin havale ve hifz onaylar ile sivil
savunma denetim onaylari.

BASKAN

13

Ic Denet¢i gorevlendirme, i¢ denetim plan ve programinin
uygulanmasi, hizmet ici egitimler ile i¢ denet¢i raporlarinin ilgili
yerlere intikaline dair onaylar.

BASKAN




14

Stratejik plan hazirlik genelgelerinin yaymlanmasi, stratejik planin
yenilenmesi, yirirliigii, planlama ¢alismalarini yiiriitecek ekiplerin
olusturulmasi, strateji belgeleri ve eylem planiyla ilgili yazismalar
ve onaylar.

BASKAN

15

Cumhurbaskanligi makamai bilgilendirilmek suretiyle, daire baskani,
Din Isleri Yiiksek Kurulu sekreteri, Din Isleri Yiiksek Kurulu
uzmani, Diyanet Isleri uzmani, bagmiifettis, miifettis, hukuk
miisaviri, avukat, Din Isleri Yiiksek Kurulu uzman yardimcisi,
Diyanet Isleri uzman yardimcisi, miifettis yardimcisi, Baskanlik
misaviri, Bagskanlik miiftiisii, Baskanlik vaizi, 6zel kalem miidiiri,
basin ve halkla iliskiler miisaviri, il miiftii yardimcisi, ilge miiftiisii,
dini yiiksek ihtisas merkezi miidiirii, dini ihtisas merkezi miidiirii,
egitim merkezi midiiri ve Kur’an egitim merkezi midiiri
kadrolarina atama, istifa, vekaleten/tedviren gorevlendirme, yer
degistirme, gorevden alma ve géreve son verme onaylari.

BASKAN

16

Baskan yardimcilar, birim amirleri, Din Isleri Yiiksek Kurulu
Bagkan1 ve iiyeleri, Mushaflar1 inceleme ve Kiraat Kurulu Baskani
ve lyeleri, Diyanet Akademisi Bagkan1 ve il miiftiilerinin emekliye
sevk ve ayliksiz izin onaylari.

BASKAN

17

Yurt dist teskilatinda din hizmetleri miisaviri, atasesi ve
yardimcilar1 kadrolarina vekaleten/tedviren gorevlendirme onaylari.

BASKAN

18

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca
verilecek idari para cezasina ait onaylar.

BASKAN

19

Dernek, vakif, birlik, kurum, kurulus, sandik ve benzeri tesekkiillere
gonderilecek yardim 6deneginin dagitim onaylari.

BASKAN

20

Yonetmeliklerde Bagkan onayma sunulacagi belirtilen kararlar ile
Yayin Kurulu ve Doner Sermaye Isletme Yonetim Kurulu
kararlarinin onaylari.

BASKAN

21

Bagkanlik merkez teskilatinca acilan sinavlara iliskin komisyonlar,
Diyanet Akademisi Egitim Kurulu ve Istisare Kurulu ile Akademi
Disiplin Kurulunun teskili onaylari.

BASKAN

22

Hac ve Umre Komisyonu, Atama ve Yer Degistirme Kurulu ile
Disiplin ve Yiiksek Disiplin Kurulunun teskili ve kararlariin
onaylari.

BASKAN

23

Kur’an Egitim Merkezi Mezuniyet Belgesi ve hafizlik
icazetnameleri ile asere takrib kursunu bitirenler veya yeterlige
sahip oldugu tespit edilenlere verilecek belgelerin imzalanmasi.

BASKAN

24

Standart form degisikligi onaylar1 ile aylik faaliyet raporunun
Cumhurbagkanligina gonderilmesi yazilari.

BASKAN

25

Kadro ihdas1 degisiklik taleplerine iliskin yazilar.

BASKAN

26

Arsiv arastirmast ve giivenlik sorusturmasima iliskin olarak Milli
Istihbarat Teskilat, Emniyet Genel Miidiirliigii, bakanliklar,
valilikler, diger kamu kurum ve kuruluslariyla yapilan yazigmalar.

BASKAN

27

Fazla ¢alisma, ikinci gorev aylig1 ile zam ve tazminat onaylart.

BASKAN




Basar belgesi ve 6diil verilmesine iliskin onaylar ile kadro karsilig

28 | sozlesmeli olarak calisan personele ikramiye ve tesvik ikramiyesi BASKAN
O0denmesine dair onaylar.
657 sayil1 Kanunun 77 nci maddesi geregince yabanct memlekette
29 | veya uluslararasi kuruluglarda personel gorevlendirilmesine iligkin BASKAN
onaylar.
30 Muhuvr kullanimina iliskin yetkhll.erl‘n belirlenmesi ile resmi miihiir BASKAN
ve soguk damga yaptirilmasina iliskin onaylar.
Cumhurbaskanligt makami bilgilendirilmek suretiyle 3230 sayili
31 | Kanun kapsaminda tanitma fonundan bir milyon Tiirk liras1 ve alt1 BASKAN
fon tahsislerine iliskin onaylar.
6749 sayili Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi
30 ile 375 sayili Kanun Hikmiinde Kararnamenin geg¢ici 35 inci BASKAN
maddesinin (B) fikrasinin dokuz numarali bendi uyarinca kurul
olusturulmasi ve kamu gorevinden ¢ikarma onayi.
Gorev alani ile ilgili konularda kurum i¢i ve kurum disinda
33 diizenlenen radyo-tv programi, konferans, kongre, panel, sura, BASKAN
yarigma, c¢alistay vb. programlara katilacak Bagkan yardimcilar1 ve
birim amirlerinin gorevlendirme onaylari.
34 Dini ve hgyn hizmetlere katkida bulunanlar1 onurlandirmak BASKAN
amaciyla verilecek belgeler.
35 | Orman arazilerine yapilacak tahsis ¢aligmalari. BASKAN
36 Akgdeml ']?1.51p11n Kumlpngn karar1 iizerine aday din gorevlisine BASKAN
verilecek ilisik kesme disiplin cezasi.
Diyanet Akademisinde mesleki egitime alinanlardan; belirlenen
program stiresi i¢inde mesleki egitimlerini ve sinavlarini basariyla
37 tamamlayamayanlara, alim sartlarini kaybedenlere veya bu sartlari BASKAN
tasimadiklar1 sonradan anlasilanlara ya da atanacaklar1 kadro i¢in
aranan sartlar bakimindan meslege uygun olmadiklarina karar
verilenlere dair ilisik kesme onaylari.
Mahiyetine gore kurumlar arasi agiktan ve naklen atama izinleri ile BASKAN/
38 | diger kurumlara naklen atanacak personele verilecek muvafakat BASKAN
onaylar1 ve kurumlar aras1 gérevlendirme onaylari. YARDIMCISI
39 Mahiyetine gore birimler tarafindan diizenlenecek sempozyum, ]]zAASS%II\\II/
panel, ¢alistay ve benzeri toplantilara iliskin onaylar. YARDIMCISI
Mabhiyetine gore Baskanlik¢a yiiriitiilen din ve egitim hizmetlerinin %AA%%II\\II/
40 | gelisimine katki saglamak amaciyla ulusal ve uluslararas1 kurum ve YARDIMCISI/
kuruluslarla yapilacak is birligi protokolleri/calismalar. BIRIM AMIRi
TBMM iiyeleri ile Anayasa Mahkemesi Baskanligi, bakanlik ve
. R S . ) . BASKAN
41 Diyanet Isleri Baskanlig1 gorevlerinde bulunmus olanlara gonderilen YARDIMCISI

yazilar.




Hac ve umre organizasyonlarinda gorevlendirilecek personelin

42 | se¢imine iligkin talimatlar ile gorevli se¢imine iliskin siav BASKAN
. e YARDIMCISI
komisyonu teskili onaylari.
Kadro karsiligi sozlesmeli olarak ¢alisan personelin  hizmet
43 akitlerinin imzalanmasi, yatirim Odeneklerinin gdnderilmesi, BASKAN
gerektiginde bu Odeneklerin kamu kurum ve kuruluslarinin YARDIMCISI
biitgelerine aktarilmasina dair onaylar.
Baskanlik merkezinde c¢alisan personelin asaletlerinin tasdiki,
intibaki, emeklilik, nakil, birimler ve daireler arasinda veya tasra | PERSONELLE ILGILI
44 | teskilat1 personelinin merkez birimlerine gecici gorevlendirme BASKAN
onaylar1, aylik ve kadro derecesinin ilerlemesi ve dagilimina iliskin YARDIMCISI
onaylar.
Miidiir yardimcisi, yayinevi satis miidiirii, egitim gorevlisi, cezaevi | PERSONELLE ILGILI
45 vaizi, vaiz, uzman vaiz, bagvaiz, sube miidiiri ve murakip BASKAN
kadrolarina atama, istifa, yer degistirme ile gérevden alma onaylari. YARDIMCISI
Yurt disinda diizenlenecek yarismalara katilacaklar ile Tiirkiye’de | DIS ILISKILERDEN
46 egitime alinacak O6grencilerin se¢imi icin olusturulacak komisyon | SORUMLU BASKAN
onaylari. YARDIMCISI
47 Kur’an Egitim Merkezleri ile Kur’an kurslarinin egitim programi ILGILI BASKAN
onaylar1. YARDIMCISI
48 Mahiyetine gore Dis iliskiler Genel Miidiirliigii tarafindan yurt dis ILGILI BASKAN
teskilati ile yapilan yazigmalar. YARDIMCISI
49 Aile ve dini rehberlik biiro veya merkezlerinin agilis1 ile buralarda ILGILI BASKAN
koordinator gorevlendirilmesi yazilari. YARDIMCISI
Radnyo-tviprogfamlarl', esjer'\{e'takvml siparisi, hazirlanmasi, bgs1m1 {LGILi BASKAN
50 | ve iicretsiz dagitimi ile ilgili i ve islemlerin onaylar1 ve bu islere
o . YARDIMCISI
dair sdzlesme ve protokollerin imzalanmasi.
. . ILGILI BASKAN
51 | Hafizlik tespit komisyonu ve yarisma agma onaylari. YARDIMCISI
5, | Yaym satis yerlerinin agilmasi, fiyat tespiti, iskonto, tamtim ve ILGILI BASKAN
reklam amaciyla yayinlarin dagitimu ile ilgili onaylar. YARDIMCISI




ILGILI BASKAN

53 | Baskan .yardlmcﬂarl ve. b"1r1m agnrlerl disindaki Baskanlik YARDIMCISI
personelinin yurt dis1 gecici gorevlendirme onaylari.
Mabhiyetine gore; bakanliklar ile bagl veya ilgili kuruluslar, Genel
Kurmay Bagkanligi, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi,
valilikler (miiftilik ibaresi bulunmayan), mahkemeler, icra BASKAN
54 daireleri, mahalli idareler, diizenleyici ve denetleyici kurumlar, YARDIMCISI/
diger kamu kurum ve kuruluslar ile kamu iktisadi kuruluslari, kamu BiRIM AMIRI/
kurumu niteligindeki meslek kuruluslari, baskonsolosluklar, DAIRE BASKANI
uluslararas1 kuruluslarin Tiirkiye’deki temsilcilikleri, tiniversiteler
ve sivil toplum kuruluslar ile yapilan yazigmalar.
55 | Yurt disinda grevlendirilen personelin egitim seminerleri onaylari. | AKADEMI BASKANI
Diyanet Akademisinde gergeklestirilen egitimler sonunda verilen _
56 sertifika belgeleri ile Baskanlik merkezinde diizenlenen hizmet i¢ci | AKADEMI BASKANI
egitim kurs ve seminerlerine katilanlara verilen katilma belgeleri.
Mesleki egitim kapsaminda yapilacak sinavlarin tarihlerinin
57 | belirlenmesi ile bu smavlara iliskin soru hazirlama ve smav | AKADEMI BASKANI
komisyonlarinin teskiline dair onaylar.
58 Dlygqqt Akader}'llslpdekl egltlmv Ptogramlarlm hazirlama komisyonu AKADEMI BASKANI
teskili ile kisa stireli kurslarin egitim programlarinin onaylari.
Uzun siireli kurslarda ve yiiriitiilmesi Akademi Bagkanligi .
59 | tarafindan program yoOneticisi uhdesine verilen hizmet i¢i | AKADEMI BASKANI
egitimlerde, ilgililerin egitimle ilisiginin kesilmesine dair onaylar.
Atamast Baskan ve Baskan yardimcisi tarafindan yapilanlar INSAN
60 | disindaki personelin atama, istifa, yer degistirme ve goreve son KAYNAKLARI
verme onaylari. BIRIM AMIRI
3 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesine ekli cetvellerde yer INSAN
61 alanlar hari¢ olmak f{izere 0Ozliikk dosyalart merkez teskilatinda KAYNAKLARI
bulunan personelin ayliksiz izin onaylari. BIRIM AMIRI
INSAN
62 | Merkez personelinin “Personel Kimlik Kartlari”’nin imzalanmasi. KAYNAKLARI
BIRIM AMIRI
Yargi mercilerinde goriilen davalara 111$k1p dava, cevap, savunma, HUKUK BiRiM
63 feragat, 1slah, kanun yollarina basvuru dilekgeleri, sulh ve kabul AMIRI

beyani gibi esasa iligkin is ve islemlere ait yazilar.




64

Hukuk Miisavirligi tarafindan, il miiftiisti, il miiftii yardimcisi ve
ilge miiftiisiine adli ve idari davalarda Baskanligt mahkemelerde
temsil yetkisi verilmesine dair yazilar.

HUKUK BiRIM
AMIRI

65

Yargi mercilerinde goriilen davalara iliskin dava, cevap, savunma,
feragat, 1slah, kanun yollarina bagvuru dilekgeleri ile sulh ve kabul
beyan1 gibi esasa iligkin is ve islemler disindaki yazilara verilecek
cevabi yazilar.

BIRIM AMIRI

66

Birimler arasi yazigsmalar ile Atama ve Yer Degistirme Kurulu,
Bakanliklararas1 Hac ve Umre Kurulu ve Hac ve Umre
Komisyonuna sevk yazilari.

BIiRIM AMIRI

67

Kendilerine bagli personelin yurt i¢i gegici gorevlendirme onaylari.

BIRIM AMIRI

68

Yemek Servisi Yonetim Kurulunun kurulug onay.

BIRIM AMIRI

69

Gorev alanmi ile ilgili konularda kurum i¢i ve kurum disinda
diizenlenen radyo-tv programi, konferans, kongre, panel, sura,
yarigma, calistay vb. programlara, Baskan yardimcilar1 ve birim
amirleri disinda katilacaklara dair gorevlendirme onaylart.

BIRIM AMIRI

70

10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu ile 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayilh Kamu fhale Kanunu
uyarinca harcama yetkilisi ve ihale yetkilisi olarak imzalanmasi
gereken yazi ve onaylar.

BIRIM AMIRI

71

Kadro tahsisi, camilerin gruplandirilmasi, 06zliik dosyalarinda
inceleme yapilmasi ve belge verilmesi, sivil savunma servislerinde
personel gorevlendirilmesi, ayiklama ve imha komisyonu teskili ile
komisyon kararlari, servis araclarinin giizergdhinin belirlenmesi,
araclarin Ankara Biiyiik Sehir Belediyesi miicavir alan1 disinda
gorevlendirilmesi, arac-gere¢ tahsisi kabulii, yemekhane muayene
kabul komisyonu kurulus onayi.

BIRIM AMIRI

72

Disiplin islemlerine dair ihbar ve sikayetlerin hifz onaylari.

BIRIM AMIRI

73

Yurt disinda s6zlesmeli olarak ¢alisan personelin hizmet akitlerinin
imzalanmas.

BIRIM AMIRI




26/09/2011 tarihli ve 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 11
inci maddesinin 2 nci fikrasinin (b) bendi kapsaminda adli
uyusmazliklarin sulh yoluyla halli, uzlasma, feragat veya vazgecme
hususlarindaki islemlere iliskin onaylar, 12 nci maddesi kapsaminda

“ idari uyusmazliklarin sulh yoluyla halli, uzlasma, feragat veya BIRIM AMIRI
vazgecme hususlarinda tutara iliskin olanlar i¢in 11 nci maddesinin
2 nci fikrasinin (b) bendinde belirlenen tutara kadar olan iglemlere
iligkin onaylar.
Tasinir Mal Yonetmeligi geregi; tasinirlarin devir, imha, hurdaya

75 | ayirma, satis ve terkini suretiyle kayitlardan c¢ikarilmas ile ilgili BIRIM AMIRI
onaylar ve yazigsmalar.

76 Mevzuat taslaklar1 hakkinda olusturulmus birim goriislerini bildirme BIRIM AMIRI
yazilari.

27 Cumbhurbaskant, Baskan veya Baskap .ya'r('hmcﬂarl tarafindan BIRIM AMIRI
onaylanmis kararlarin igsleme konulmast ile ilgili yazilar.

78 Personelin askerlik ve tecil islemleri ile ilgili yazilar. BiRIM AMIRI
Ic Denetim Koordinasyon Kurulu ile ilgili yazigmalar, denetim

79 | raporlarmn ilgili yerlere intikali, denetim sonuglarm takibi ve i¢ BIRIM AMIRI
denetim faaliyeti ile ilgili duyuru yazilari.
Kur’an egitim merkezleri ile Kur’an kurslarinda uygulanacak egitim
programlarint ve materyallerini hazirlama/giincelleme komisyonu P P

80 teskili onaylarnn ile A, B ve C grubu Kur’an kurslarmin agilis, BIRIM AMIRI
kapanis ve gruplar1 doniistiirme onaylari.
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak

81 yazigmalar, e-maillere verilecek cevaplar ile 3071 sayili Dilekge BiRIM AMIRI/
Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun kapsaminda verilecek cevabi DAIRE BASKANI
yazilar.

82 Kendilerine bagli personelin yillik izin, mazeret izni, hastalik ve BIRIM AMIRT/
refakat izni onaylar1. DAIRE BASKANI

3 | yamsmlar e sehi 1 st gorew emrt ve tat flep formannn | BIRIM AMIRY
yazly sehir 161 tasit gorev ve tay P DAIRE BASKANI
onayl.
Ilce ve belde belediye baskanliklarina, okul miidiirliiklerine, vakif,

84 dernek ve benzeri tesekkiillerle sahislara gonderilen ve teklif DAIRE BASKANI

icermeyen bilgi niteligindeki yazilar ile tebligatlar ve Bagskanlik
tagra teskilat1 birimlerine yapilacak tebligatlar.




fhale is ve islemlerine iliskin Kamu fhale Kurumu, Merkez

85 S?}yrnapl}k Midiirliigli, Sosyal Giivenlik Kurumu, _vergi dairesi, DAIRE BASKANI
yiiklenici firmalar ve bankalarla yapilan yazigmalar ile firmalardan
teklif isteme yazilari.

86 Mabhiyetine gore halkla iliskiler faaliyetleri kapsaminda yapilan DAIRE BASKANI
yazigmalar.

87 kpha.lsma karar verilen kontrollii evrakin imhasiin saglanmasina DAIRE BASKANI
iliskin yazilar.

88 | Lojman dagitim duyurularina dair yazilar. DAIRE BASKANI

89 Mal ve hizmet alln?l?rlna iliskin .olarak yapilan sdzlesmelerin DAIRE BASKANI
devaminda gergeklestirilecek olan rutin yazigsmalar.

90 | Demirbas ve kirtasiye ihtiyaci, tamir ve bakimi i¢in yazilan yazilar. DAIRE BASKANI

91 G'eg'lc.l pers.one'h'n fazla calisma ve puantaj cetvellerinin kurumlarina DAIRE BASKANI
bildirilmesine iliskin yazilar.

92 P'evrsonehn emekliligi ile ilgili olarak Sosyal Giivenlik Kurumu ve DAIRE BASKANI
diger kurumlarla yapilacak yazigmalar.

93 Davalarla ilgili bilgi ve belge isteme yazilar1 ile mahkemelerin ara DAIRE BASKANI
kararlarina cevap yazilari.

1 Yonerge eki cetvel 23/10/2024 tarihli ve 5592426 sayili Baskanlik Onayi ile degistirilmistir.




